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Stage académique Bibliotheque du Parlement

Services du Parlement SP

Berne, Palais fédéral | 80 %

Entrée en fonction: 01.09.2025

Type d'emploi: de durée déterminée
31.08.2026

Classe salariale: Stagiaires

N JRQ$540-14348

(0]

de référence:

Lieu de travail : Parlamentsgebaude Bern, Bundesplatz, 3005 Bern

Ce a quoi vous pouvez contribuer

Elaborer et compiler des documents scientifiques portant sur une grande variété de

domaines politiques pour I'Assemblée fédérale et ses organes ainsi que d'autres clientes

et clients de la Bibliotheque du Parlement

e Contribuer a I'analyse électronique d'articles de presse afin d'assurer quotidiennement
une veille médiatique pour les clientes et clients de la Bibliotheque du Parlement

e Analyser des revues spécialisées, des études et des monographies et sélectionner des
textes utiles pour les activités quotidiennes du Parlement et des Services du Parlement,
qui seront ensuite publiés dans le catalogue de la Bibliotheque du Parlement

e Participer a la mise a jour et au développement du contenu des publications de la

Bibliotheque du Parlement sur le site Internet du Parlement
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e Effectuer des analyses de données et établir des statistiques portant sur |I'Assemblée
fédérale et ses activités
e Participer a des groupes de travail ou a des projets en lien avec les taches de la

Bibliotheque du Parlement et le développement de son offre

Ce qui vous rend unique

Dipléme de master (de préférence en sciences politiques, en sciences administratives, en

droit, en histoire, en économie, en science des données ou dans un domaine apparenté)

e Intérét marqué pour la politique et les institutions suisses

e Capacité a comprendre rapidement des sujets complexes et a travailler dans un
environnement politique sensible avec des délais serrés

e Excellentes capacités d'organisation et de communication et grande aisance
rédactionnelle

e Sens aigu des responsabilités et grande fiabilité ainsi que flexibilité, engagement et
capacité a travailler de maniere autonome tout en collaborant avec plaisir avec ses
collegues

* Premiere langue : francais, allemand ou italien; excellentes connaissances d'une autre

langue officielle et bonnes connaissances de I'anglais

Questions sur le poste

Vinzenz Tremp

Collaborateur scientifique rédaction, Bibliotheque du Parlement
+4158 322 9548

VINZENZ.TREMP@PARL.ADMIN.CH

Questions sur la postulation

Anita Sommer

ANITA.SOMMER@PARL.ADMIN.CH
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En quelques mots

Vous aiderez I'équipe de la Bibliotheque du Parlement a acquérir, répertorier, indexer,
synthétiser et transmettre les informations pertinentes et fiables dont ont besoin le
Parlement, ses organes et ses membres ainsi que les Services du Parlement.

Pour plus d'informations : Bibliotheque du Parlement

Ce qui nous différencie

Les Services du Parlement constituent I'état-major sur lequel s'appuient I'Assemblée
fédérale et ses organes. lls les assistent dans I'exercice de leurs attributions et assurent la
liaison entre I'Assemblée fédérale, d'une part, et le Conseil fédéral, d'autres autorités et le
public, d'autre part. Conformément a la séparation des pouvoirs, ils sont rattachés au

Parlement; ils sont indépendants du Conseil fédéral et de I'administration.

Informations complémentaires

Les Services du Parlement proposent chaque année dix stages passionnants dans différents

domaines.

Nos stagiaires académiques suivent un programme d'introduction commun et ont

régulierement |'occasion d'échanger avec les responsables de stage et les autres stagiaires.

Tous les stages commencent le 1er septembre 2025 et se terminent le 31 ao(it 2026.
L'obtention du diplome de fin d'études ne doit pas remonter a plus d'un an avant le début

du stage (la date figurant sur le diplome est déterminante).

Veuillez postuler pour le stage qui vous intéresse le plus.
Si plusieurs domaines vous intéressent, vous pouvez nous l'indiquer dans votre lettre de

motivation.

Vous trouverez de plus amples informations sur les criteres d'admission et les conditions
d'engagement ainsi que sur le poste Junior a I'adresse suivante : Stages académiques aux

Services du Parlement
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Veuillez joindre une bréve lettre de motivation a votre dossier de candidature.
Délai pour le dépot des candidatures : 27 avril 2025.

Les entretiens auront lieu au cours de la semaine 21.
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