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MATISA est une entreprise suisse créée en 1945, nous sommes spécialisés
dans la construction de machines et équipements de rénovation et
maintenance ferroviaire et constituons une fiere équipe de passionnés.

Au fil des décennies, MATISA a élargi sa gamme de solutions - bourreuses,
dégarnisseuses-cribleuses, train de renouvellement, entre autres — et a
développé ses brevets afin de rester a la pointe de la technologie tant dans
la construction que dans la maintenance.

MATISA est en mesure de répondre aux besoins d'une industrie en perpétuelle
évolution grace a ses efforts constants en R&D et une ingénierie novatrice.
Aujourd'hui présent dans 22 pays, nous comptons 8 filiales dans le

monde (ltalie, France, Allemagne, Espagne, Royaume-Uni, Japon, Brésil et
Australie).

A ce titre, nous souhaitons accueillir un.e Stagiaire Documentaliste afin
d'apporter une aide significative a notre Bureau Export de 3 personnes.

Cette opportunité implique plusieurs activités dont :

» Digitalisation de classeurs relatifs aux machines (organisation de vente,
livraison au client, dédouanement, factures transport...)

o Classement dans un répertoire dans une GED

Quantité : environ 250 classeurs avec 10 rubriques chacun, contenant
environ 50 documents a scanner par classeur

o Découverte de I'activité export, des ateliers et autres départements dans
une entreprise orientée sur le transport écologique
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Afin de pouvoir assurer la meilleure collaboration possible, il est important
d'avoir un(e) :

o Maturité ou niveau équivalent, voire supérieur

e Anglais niveau A2

Softskills : patience, organisation et autonomie

Les collaborateurs du Bureau Export ont a coeur de faire de I'excellent travail
tout en évoluant dans un environnement sain, nous sommes impatients de
vous accueillir !

Le poste est actuellement situé a Crissier, prés de Lausanne.

Nous sommes disponibles pour tout échange a cette adresse mail
: kad@matisa.ch
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