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Lien vers les rapports des data stewards de la HES-SO

https://www.hes-so.ch/recherche-innovation/open-science/open-data/cellule-data-stewardship


Compte-rendu et présentations disponibles sur Zenodo : https://doi.org/10.5281/zenodo.13133937

https://doi.org/10.5281/zenodo.13133937
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1. Collecte des données et documentation

2. Questions éthiques, légales et de sécurité

3. Stockage et préservation des données

4. Partage et réutilisation des données

5. (Responsabilités des membres du projet et de l’institution,

durant et après la fin du projet)



• Amorcer la réflexion sur les pratiques de recherche

• Planifier la gestion des données de recherche (pendant et après un projet)

• Anticiper certaines problématiques (techniques, juridiques, responsabilités, etc.)

• Évaluer les coûts et ressources nécessaires pour partager les données

> Le FNS accorde jusqu’à CHF 10’000.- pour la préparation des données et leur archivage sur 

un dépôt de données FAIR. Demande à faire lors du dépôt de la requête. 

• Préparer et fluidifier la phase active du projet (coordination, méthodologies)

Le DMP est un outil de travail appelé à évoluer au cours du projet

D’après Bibliothèque de la HEIG-VD, Data Management Plan, Love Data Week, 2024, CC-BY 4.0



Les principes FAIR (2016) permettent 

d’assurer qu’un set de données soit facile 

à trouver, accessible, interopérable et 

réutilisable.

• Riches métadonnées ; 

• Identifiant unique et persistant (DOI) ; 

• Accessibilité des métadonnées même si les données ne sont pas / plus 

disponibles ; 

• Formats ouverts (non-propriétaires) et standards disciplinaires ;

• Licence ouverte (CC 0 / CC BY / CC BY-SA ).

https://www.go-fair.org/fair-principles/

https://www.go-fair.org/fair-principles/


1. Collecte des données et documentation

2. Questions éthiques, légales et de sécurité

3. Stockage et préservation des données

4. Partage et réutilisation des données

5. (Responsabilités des membres du projet et de l’institution,

durant et après la fin du projet)



1.1   Quelles données allez-vous collecter, observer, 

générer ou réutiliser ?

> Définition

1.2   Comment les données seront-elles recueillies, 

étudiées ou générées ?

> Méthode et organisation

1.3   Quelle documentation et quelles métadonnées 

allez-vous fournir avec les données?

> Documentation



D’après Talal Zouhri, Introduction à la  gestion des données de recherche : concepts et 

bonnes pratiques pour gérer vos données, Bibliothèque de l’Unige, 2024, CC BY-SA 4.0.

David Luhr, Utah Museum of 

Contemporary Art - Photo archive, 

CC BY-SA 3.0.

https://commons.wikimedia.org/wiki/File:UMOCA_Projects_Gallery.jpg


Données de recherche?

Selon l’ Organisation de Coopération et de Développement Economiques 

(OCDE), les données de recherche sont définies comme des :

« enregistrements factuels (tels que des notes numériques, des documents

textuels, des images et des sons) résultant d'une recherche partiellement ou

totalement financée par des fonds publics, utilisés comme sources primaires

pour la recherche scientifique et communément acceptés dans la

communauté scientifique comme nécessaires pour valider les résultats de

la recherche […] ».

Source : OCDE. (2021). https://legalinstruments.oecd.org/en/instruments/OECD-LEGAL-0347#mainText

https://legalinstruments.oecd.org/en/instruments/OECD-LEGAL-0347#mainText


Le Groupe de travail Guidelines de la Communauté Open Science HES-

SO propose la définition suivante : 

« Les données de la recherche (Research Data) constituent la « matière première » à

partir de laquelle les recherches scientifiques produisent et justifient leurs résultats.

Tout résultat de recherche, pour être considéré comme scientifiquement fondé, doit

s’appuyer sur l’analyse de données primaires ou secondaires, et ce quelle que soit la

discipline scientifique considérée. […]

Une donnée est donc toujours une information qui a été produite par une démarche

méthodologique impliquant des agents humains et non-humains. Toute discipline

scientifique gagne donc à réfléchir sur ses propres modes de production des données

afin de ne pas confondre ces dernières avec le réel qu’elles cherchent à saisir ».

Source : Groupe de travail Guidelines de la Communauté Open Science HES-SO (2021), Les types de données, CC BY 4.0 

Données de recherche?

https://www.hevs.ch/media/document/21/guideline-types-de-donnees-v2.pdf


1.1   Quelles données allez-vous collecter, observer, 

générer ou réutiliser ?

> Définition

• Quel type, format et volume de données allez-

vous collecter, étudier, générer ou réutiliser?

• Quelles données existantes (les vôtres ou des 

données de tiers) allez-vous réutiliser?



Données primaires (produites) Type Format volume

Captations des improvisations Vidéo .mp4 ~ 350 GB

Grilles d’observations des interactions Texte .xlsx .csv .pdf ~ 65 MB

Enregistrement des entretiens Audio .mp3 ~ 1 GB

Transcriptions des entretiens Texte .docx .pdf ~ 40 MB

Pictogrammes Image .indd .png ~ 2 GB

Plateforme web de valorisation Code informatique .py ~ 450 MB

Données secondaires (préexistantes) Type Format volume

Archives de Mme Déïtah, Lausanne Texte, objets physique ~ 2m cubes

« La danse à Roubaix », 199 affiches 

numérisées
image .jpeg

Consultation en ligne 

sur la bibliothèque 

numérique de Roubaix 

(www.bn-r.fr)

https://www.bn-r.fr/resultat.php?q=danse&spec_expand=&sort_define=score&sort_order=1&rows=9&fq=typedoc%3A%28%22o%22%29%20AND%20docnum:(%221%22)


1.1   Quelles données allez-vous collecter, observer, générer ou 

réutiliser ?

> Définition

1.2   Comment les données seront-elles recueillies, 

étudiées ou générées ?

> Méthode et organisation

1.3   Quelle documentation et quelles métadonnées 

allez-vous fournir avec les données?

> Documentation
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odèle HES-SO de README file)

[TITRE DU SET DE DONNÉES]

CRÉDITS

________________________________________________

1 INFORMATIONS GÉNÉRALES

1.1 Résumé 

1.2 Auteurs.trices et coauteur.trices

1.3 Dates 

1.4 Emplacement géographique de la collecte / production des données

1.5 Financement

1.6 Partenariat

________________________________________________

2 INFORMATIONS D’ACCÈS ET DE PARTAGE

2.1 License

2.2 Conditions d’utilisation 

2.3 Citation du corpus de données

2.4 Liens complémentaires

________________________________________________

3 INFORMATIONS SUR LES DONNÉES ET LES FICHIERS

3.1 Description de la structure des dossiers

3.2 Description des fichiers

3.3 Informations complémentaires

<Sur l'archivage, les versions, les choix opérés, les limites, etc. Par exemple, si une partie des données n'a pas été archivée,

précisez pourquoi (droits, sensibilité, accords, éthique, etc.) et utilisez cette section pour documenter ces données : de quelle nature

sont-elles, peuvent-elles être partagées sur demande et selon quelles conditions, etc. […]>

https://www.hes-so.ch/fileadmin/documents/HES-SO/Documents_HES-SO/pdf/open-science/liens-utiles/README_Template_HES-SO_GRA_20240409_UTF.txt


Disponibilité des données Exemple de déclaration de disponibilité des données

Sets de données en accès ouvert
Les sets de données en accès ouvert qui sous-tendent cette étude sont les suivants :

- [auteur], [nom du set de données],  [nom du dépôt de données], [DOI], [licence CC], [date du dépôt].

Sets de données en accès restreint / 

sous embargo

Les sets de données en accès restreint / sous embargo qui sous-tendent cette étude sont les suivants :

- [auteur], [nom du set de données],  [nom du dépôt de données], [DOI], [raisons de l’accès restreint], 

[licence CC], [date du dépôt].

Données dérivées de ressources en 

ligne, sous licence de tiers (collections 

numériques d’une bibliothèque, d’un 

musée, bases de données en ligne, 

etc.)

Les données qui sous-tendent cette étude proviennent de :

- [auteur], [nom de la ressource], [institution], [licence], [URL/DOI], [date].

- [éventuellement donner le détail des ressources utilisées, pourquoi pas dans une annexe].

Données non accessibles / accessibles 

sur demande

Les données qui sous-tendent cette étude, non accessibles pour des raisons [éthiques, légales, 

commerciales, non consentement des personnes concernées, confidentialité, sécurité, stockage hors-ligne], 

sont les suivantes :

- [titre des données], [brève description incluant la raison de leur non-accessibilité], [préciser les 

éventuelles conditions d’accès et d’utilisation].

Données non numériques

Les données non numériques qui sous-tendent cette étude proviennent des archives / collections de 

[institution / personne] :

- [fonds], [références URL / cotes du catalogue si existant].

Les données sont consultables sur demande auprès de l’institution / personnes [adresse, adresse 

électronique].

Références bibliographiques Les données qui sous-tendent cette étude proviennent des ouvrages et articles inclus dans la bibliographie.

Données non existantes

Les données qui sous-tendent cette étude n’existent pas / plus :

- [titre des données, par exemple discussions lors d’un focus groupe / d’un atelier], [raison de leur 

inexistence, par exemple le choix de ne pas enregistrer, transcrire, reporter les échanges sous forme 

de notes].



2.1   Comment les questions éthiques seront-elles abordées 

et traitées?

> Autorisation et consentement

2.2   Comment seront gérés l'accès aux données et la 

sécurité?

> Stockage et traitement sécurisés, accès restreints

2.3   Comment allez-vous gérer les questions de droits 

d'auteur et de propriété intellectuelle?

> Titularité, restrictions et licences



Lien vers la FAQ Protection des données

https://www.hes-so.ch/fileadmin/documents/HES-SO/Documents_HES-SO/pdf/open-science/liens-utiles/HES-SO_Modele_Formulaire-de-consentement_ORD_20240820.docx
https://www.hes-so.ch/fileadmin/documents/HES-SO/Documents_HES-SO/pdf/open-science/liens-utiles/FAQ_Protection_donnees_V20241015.pdf


2.1   Comment les questions éthiques seront-elles abordées et traitées?

> Autorisation et consentement

2.2   Comment seront gérés l'accès aux données et la sécurité?

> Stockage et traitement sécurisés, accès restreints

2.3   Comment allez-vous gérer les questions de droits 

d'auteur et de propriété intellectuelle?

> Titularité, restrictions et licences



Lien vers le logigramme

https://www.hes-so.ch/fileadmin/documents/HES-SO/Documents_HES-SO/pdf/open-science/liens-utiles/Logigramme_diffusion_donnees_HES-SO_20241031.pdf


3.1   De quelle manière vos données seront-elles stockées et 

sauvegardées au cours de la recherche ?

> Solution de stockage et de backup

3.2   Quel est votre plan en matière de conservation des 

données?

> Archivage : valeur et potentialité de réutilisation des 

données / destruction



4.1   De quelle manière et où seront partagées les données?

> Dépôt de données

4.2   Y a-t-il des restrictions nécessaires pour protéger les 

données sensibles?

> Embargo / accès restreint (raisons éthiques, légales, 

confidentialité…)



Planifier la gestion et l’ouverture des données de la recherche a un coût au sein d’un projet

(temps, formation, ressources humaines et financières), mais il y a aussi de réels bénéfices

à en tirer en termes de visibilité et d’organisation.

> Définition des matériaux d’enquête manipulés, de leurs spécificités et des enjeux

de leur traitement ; ce qui doit et ce qui peut être partager, sous quelles conditions ;

méthodes et processus de travail ; conventions ; outils ; responsabilités et rôles ;

objectifs ; etc.

> En abordant ces questions en amont d’un projet, vous fluidifiez sa réalisation et

vous anticipez une partie des écueils.

> Phase de planification conséquente la première fois. Elle permet de définir des

stratégies et des solutions mobilisables pour les prochains projets et de coordonner

les approches au sein des institutions !



L’ORD soulève de nombreuses questions quant à son application à la recherche

artistique et en sciences humaines, en particulier lorsque des données non

quantitatives sont en jeu. En Suisse, des réflexions sont actuellement menées

pour définir des standards, des bonnes pratiques et des lignes directrices :

• Critical FAIRness (HGK-FHNW) ;

• Open Science for Arts, Design and Music (OS-ADM) (SUPSI) ; 

• Performance: Conservation, Materiality, Knowledge (HKB, FNS) ; 

• Code of conduct for open data practices in visual social research (CodeVis) (USI) ;

• Swiss Art Research Infrastructure (SARI) + Open Research Data Environments for 

the Arts (ORDEA : ETHZ, Uni Zürich, Berne, Bâle. GLAM + Getty)

https://critical-fairness.net/
https://meta.wikimedia.org/wiki/Open_Science_for_Arts,_Design_and_Music/Training/Data_Management_Plan:_Specifics_of_Data_in_the_Arts_and_Humanities
https://performanceconservationmaterialityknowledge.com/
https://search.usi.ch/it/progetti/4243/code-of-conduct-for-open-data-practices-in-visual-social-research
https://www.sari.uzh.ch/en.html
https://www.sari.uzh.ch/en/portfolio/open-research-data-environments-for-the-arts-.html
https://www.sari.uzh.ch/en/portfolio/open-research-data-environments-for-the-arts-.html


• DMP : FNS (exemple du DMP d’un projet avec des collections d’images) ; RDSN ; 

ZHdK ; Art-based research Portage network (2021) ; Emily Carr University of Art + 

Design (2024) ; McMaster University (2024)

• Pages ORD de la HES-SO (ressources et formations dont : Guide rapide ORD ; Guide des grands 

principes juridiques ORD ; Libguide gestion des données de recherche de la HES-SO Valais-Wallis)

• Formulaire de consentement écrit (collecte, utilisation et ouverture des données)

• Readme file (modèle HES-SO)

• Data Availability Statement (documentation des données préexistantes)

• Guidelines Open-Science for art, music and design (SUPSI)

• Reuse agreement template between Cultural Heritage Institutions and researchers (2019)

• Dépôts de données et infrastructures de recherche : DaSCH (Swiss National Data and Service Center for 

the Humanities) ; Zenodo (Dépôt de données du CERN) ; OSF (Open Science Framework)

• Grégory Rauber, data steward DAV / MAS, gregory.rauber@hes-so.ch (> juin 2025)

https://www.snf.ch/SiteCollectionDocuments/DMP_content_mySNF-form_fr.pdf
https://forscenter.ch/wp-content/uploads/2024/11/dmp-example-humanities.pdf
https://hessoit.sharepoint.com/:x:/r/sites/CelluleDataStewardshipHES-SO/Documents%20partages/General/Domaines/DAV_MAS/DAV/DMP_Exemples/DMP_TEMPLATE_EDHEA.xlsx?d=wf5c15e8b598c43faaf0db2affafbcd29&csf=1&web=1&e=rb01uv
https://view.officeapps.live.com/op/view.aspx?src=https%3A%2F%2Fwww.zhdk.ch%2Ffile%2Flive%2F77%2F7738cd3f97a3aefaf4da78529069d4ca2e7efdcb%2F20190321_dmp_zhdk_en_01.doc&wdOrigin=BROWSELINK
https://arts.uqam.ca/wp-content/uploads/sites/5/Arts-BasedResearch_DMPTemplate_EN_v1.0.pdf
https://guides.ecuad.ca/ld.php?content_id=37286008
https://guides.ecuad.ca/ld.php?content_id=37286008
https://zenodo.org/records/10651058
https://www.hes-so.ch/recherche-innovation/open-science/open-data
https://www.hes-so.ch/recherche-innovation/open-science/open-data/ressources-et-formations
https://www.hes-so.ch/fileadmin/documents/HES-SO/Documents_HES-SO/pdf/open-science/liens-utiles/Brochure_Guide_Rapide_V20230830.pdf
https://www.hes-so.ch/fileadmin/documents/HES-SO/Documents_HES-SO/pdf/open-science/liens-utiles/Guide_Principes_Recommandations_Juridiques_HES-SO_2023.pdf
https://hevs-ch.libguides.com/RDM/Research-Data
https://www.google.com/url?sa=t&rct=j&q=&esrc=s&source=web&cd=&ved=2ahUKEwjQjOupkpKIAxUGgf0HHRzlKDkQFnoECBQQAQ&url=https%3A%2F%2Fwww.hes-so.ch%2Ffileadmin%2Fdocuments%2FHES-SO%2FDocuments_HES-SO%2Fpdf%2Fopen-science%2Fliens-utiles%2FHES-SO_Modele_Formulaire-de-consentement_ORD_20240820.docx&usg=AOvVaw0AKQFLp1n4ACzWzmKNPUOU&opi=89978449
https://www.hes-so.ch/fileadmin/documents/HES-SO/Documents_HES-SO/pdf/open-science/liens-utiles/README_Template_HES-SO_GRA_20240409_UTF.txt
https://open-research-europe.ec.europa.eu/for-authors/data-guidelines-hss
https://meta.wikimedia.org/wiki/Open_Science_for_Arts,_Design_and_Music/OS-ADM_Guidelines
https://shs.hal.science/halshs-03367459v2/document
https://www.dasch.swiss/
https://zenodo.org/
https://osf.io/
mailto:gregory.rauber@hes-so.ch


https://www.hes-so.ch/recherche-innovation/open-science/open-data/cellule-data-stewardship


DMP : approche pragmatique, rationnelle et argumentée

de la gestion des données et de leur ouverture.

Ces nouvelles pratiques et les réflexions qu’elles 

génèrent sont aussi riches d’opportunités !

☺
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