Hes so 1

CONFIGURATION MESSAGERIE SOUS MAIL ET OUTLOOK POUR
MACINTOSH

MODE OPERATOIRE

Auteur-es Informatique HES-SO Master
Destinataire-s Tous les étudiant-e-s autorisé-e-s a se servir des équipements informatiques
Date 15.05.2024

I’ PREAMBULE

Configurer un compte de messagerie Master sur un Macintosh :
¢ avec Malil

e avec Outlook

Il OPERATIONS A EFFECTUER

CREATION DU COMPTE MASTER SOUS MAIL

1. Cliquez sur l'icéne Mail |

2. Sivous avez déja un compte, cliquez sur Mail, Comptes
® D'CIW Fichier Edition Prés
A propos de Mail

Préférences... a8,
Comptes...

Ajouter un compte...
Services >

Masqguer Mail HH |
Masquer les autres  “C3H

Quitter Mail ®Q
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3. Cliquez sur Exchange et créer votre compte Master.

oL

<

Messages et d'autres apps.

N

Aucun compte

Comptes Internet permet de configurer les comptes que vous voulez utiliser avec Mail, Contacts, Calendrier,

» iCloud
@8 Exchange
Googler
Twitter W
facebook
Linked [T}

\/\%a'all

Saisissez prenom.nom@master.hes-so.ch
Cliquez sur Se connecter
Saisissez les informations suivantes:

Nom d'utilisateur: prenom.nom@hes-so.ch (compte HES-SO [8.8] suivi du nom de

domaine Office 365)
Cliquez sur Suivant

BE Microsoft

Se connecter

prenom.nom@hes-so.ch

Pas de compte ? Creez-en un !

Votre compte n'est pas accessible 7

Retour

Qh Options de connexion

Annubar

e
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8. Saisissez le mot de passe:***** (Mot de passe HES-SO)
Cette ressource est protégée par une authentification Multi-facteurs (MFA), quand cela vous
est demandé, vérifiez votre identité a I'aide du 2éme facteur.

Hes

& prenom.nom@hes-so.ch
Enter password
Password

Forgat my password

Bienvenue sur I'environnement Microsoft HES-50

9. Cliquez sur Terminé

Comptes
A fere) 1
Géndral (Comptes Courrier indésirabie Polices/Couleurs Présentstion Rédaction Signatures Régles
@8 Exchange
Sélectionnez les apps 3 utiliser avec ce compte :

‘ Mail
‘ Cantacts

Aucun E Calendriers

compte
i) reppels
Notes

T
2
10. Fermez la fenétre
] 4 i Comptes Internet

~ % Comptes Internet permet de configurer les comptes que vous voulez utiliser avec Mail, Contacts, Calendrier,
Messages et d'autres apps.

Exchange
: @8 Exchange Master | Détails...

leonel dasilvas@hes-so.ch

| ~ Notes
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CREATION DU COMPTE MASTER SOUS OUTLOOK

1. Ouvrez l'application Outlook

2. Cliquez sur Outils, Comptes

m Fenétre Aide

Envoyer et recevair HK

Régles...
Préférences ourrier indésirable

3. Cliquez sur Ajouter un compte de courrier (si vous n'avez pas de messagerie) ou cliquez
sur + Nouveau compte

[ = Comptes
Afficher tout

Bienvenue dans Qutlook
Si c'est votre . !
premier compte _~ Ajouter un compte de courrier

Siun compte est déja

configuré

5 L34
Mouveau comple...
4. |nsérez les informations suivantes:

Adresse de courrier : prenom.nom@master.hes-so.ch
5. Cliquez sur Continuer
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[ ] Configurez vetre courrier

Entrez votre adresse de courrier

Adresse de courrier

prenom.nom@master.hes-so.ch

6. Insérez:
Nom d’utilisateur: prenom.nom@hes-so.ch (compte HES-SO [8.8], suivi du nom de
domaine Office 365).

B® Microsoft

Se connecter

prenom.nom@hes-so.ch

Pas de compte ? Créez-en un !

‘otre compte n'est pas accessible 7

Retour

q Options de connexion

Mot de passe:***** (Mot de passe HES-SO)
Cette ressource est protégée par une authentification Multi-facteurs (MFA), quand cela vous
est demandé, vérifiez votre identité a I'aide du 2éme facteur.
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Hes

« prenom.nom@hes-so.ch
Enter password
password

Forgot my passwaord

Bienvenue sur I'environnement Microsoft HES-50

7. Cliquez sur Se connecter

8. Votre compte est configuré, cliquez sur OK

Cantigurez votre courrier

prenom.nom@master.hes-so.ch
a eté ajouté

Le saviez-vous ?
Outlook prend en charge les comptes Google, Yahoo! et iCloud

Ajouter un autre compte

OK.

Il EN CAS DE PROBLEME

Si vous rencontrez des problémes, nous vous remercions de prendre contact avec le support
informatique a I'adresse informatique.master@hes-so.ch.
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